
Na temelju dlanka 52. Statuta Dobrovoljnog vatrogasnog druitva Petrinja i ilanka 15. stavak 2.
Zakona o javnoi nabavi (NN 120116 i114/22), Dobrovoljno vatrogasno druitva petrinja donosi:

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga Dobrovoljnog vatrogasnog
dru5tua Petrinja

ilanak t.

ovim Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga
Dobrovoljnog vatrogasnog druitva Petrinja (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se nadin i uvjeti
provodenja postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00€ i radova do 66.360,00€ (bez PDV-a) za potrebe Dobrovoljnog vatrogasnog druitva
Petrinja (u daljnjem tekstu: Naruiitelj) na koje se ne primjenjuje Zakonojavnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procljenjene vrijednosti do 26.540,00€ odnosno za nabavu radova do
66'360,00€ 

-jednostavna nabava, naruditelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj.
za navedene nabave provode se postupci propisani ovim pravilnikom.

U provedbi postupakajednostavne nabave radova, roba iusluga osim ovog pravilnika, Naruiitelj
je obvezan primjenjivati i druge vaieie zakonske i pod zakonske akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

CIanak 2.

Procil'enjena vri.1'ednost nabave je vril'ednost izralena bez poreza na dodanu vr1l'ednost (pDV-a).
Proci.l'enjena vri.1'ednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poietka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

lzratunavanje procljenjene vr'ljednosti temelji se na ukupnoj vrq1'ednosti nabave koja ukljuiuje sve
opcije i moguia obnavljanja ugovora ili viiekratno izdavanje narudibenica.

Clanak 3.

Prilikom provodenja jednostavne nabave Naruiitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte poitovati natelo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog nastanka i naielo
slobode prulanja usluga te naiela koja iz toga proizlaze, kao ito su naielo trZiinog natjecanja,
nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminaci.l'e, naielo uzajamnog priznavanja, naielo
razmjernosti i naielo transparentnosti.

Clanak 4.

Postupcijednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narudite[a.

Predmetijednostavne nabave ir.1a je proc'ljenjena vrijednostjednaka ili veia od 2.650,00€ unose
se u Plan nabave dok se predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00€ ne moraju unositi u plan nabave.



Ukoliko se tijekom proradunske godine ukaZe potreba za nabavom dodatnih roba/radova/usluga
usl'r1ed koje bi se pove(ala njihova procijenjena vr'ljednost na nadin da prelaze u vi(u kategor'fu
jednostavne nabave ili pak u kategor'y-u za koju je potrebno provesti postupak javne nabave,
Naruditelj ie za takve dodatne vri.1'ednosti provesti odgovarajuti postupak.

Clanak 5.

Evidenc'fa sklopljenih ugovora jednostavne nabave i izdanih narudibenica vodi se u digitalnom
obliku kontinuirano t'y'ekom godine.

ilanak 6.

Za nabavu roba, radova i usluga proc'r.lenjene vrijednosti do 6.630,00€ Naruiitelj ie u pravilu izdati
narudZbenicu, odnosno sklopiti ugovor.

Ugovor ili narudzbenica u pravilu treba sadrlavati sljedeie podatke:

r datum i broj ugovora ili narudZbenice,
o podatke o ugovornim stranama,
r matiini broj i osobni identifikaclski broj ugovornih strana,
o podatke o koliiini roba, radova i usluga,
o jediniine cijene,

. ukupnu c'1ienu,

r jamstva,

. rok izvr(enja,

. naiin dostave,

. naiin plaianja,

. druge podatke koje naruditelj smatra potrebnima.

Primljeni i prihvateni predraduni, ponude i sliino zamjenjuju ugovor ili narudZbenicu.

elanak 7.

Za nabavu roba, radova i usluga proci.l'enjene vrijednosti od 6.630,00€ do 13.270,}}€naruiitelj ie
uputiti najmanje dva (dva poziva na dostavu ponude) i/ili cese objaviti na internetskim stranicama
Zajednice .

Na nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 13.270,00€ do 26.540,00€ Naruditelj te uputiti
najmanje tri (3) poziva na dostavu ponuda i/ili ce se objaviti na internetskim stranicama Zalednice.

Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 13.270,00€ do 66.360,00€ Naruiitelj ie uputiti
najmanje tri (3) poziva na dostavu ponuda i/ili ce se objaviti na internetskim stranicama Zajednice.

NaruiiteI pridr\ava pravo uputiti 1 (.1edan) poziv na dostavu ponude za nabavke iz stavka 2. i3.
Ovog ilanka i to u slil'edeiem okolnosti:

' Kada zbog tehniikih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa zaititom iskljuiivih
prava ugovor o nabavi moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt;



o Kada je to nuino potrebno zbog razloqa iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruiitelj n'fe mogao predvidjeti ili ako se radi o predmetu nabave za kojije ograniien
broj ponuditelja odnosno nema moguinosti za rraienjetri ponude;

o za nabavu zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga
vjeitaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,
programskog materi.l'ala nam'f enjenog za audiovizualne mediiske usluge;

' za dodatne radove tija ukupna vriiednost ne smlje prijeii 30% vri.1'ednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljudeni u poietni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuiniza izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor;

' Za dodatne usluge dija ukupna vrijednost ne sm'l.je prr.1e6i 307o vril'ednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile ukljuiene u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbclg
nepredvidenih okolnosti postale nuine za pruianje usluga opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ,gouor;

' Za dodatne isporuke robe od dobavljaia iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaia obvezala javnog naruiitelja da nabavi robu koja ima drugaiije tehnidke
znadajke 5to bi rezultiralo nesukladno(iu ili nerazmjernim tehniikim poteikoiama u radu
i odr2avanju;

' Kada nll'e dostavljena niJ'edna ponuda, a postupakjednostavne nabave se ponavlja,o te i u drugim sluiajevima sukladno odluci Naruiitelja.

lznimno, Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom
kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na dostavu ponude.

U sluiaju izravne kupnje Naruiitelj izvriava plaianje neposredno putem bankovne kartice, bez
prethodno izdane narudZbenice odnosno potpisanog Ugovora ili prihvaiene ponude.

Clanak 8.

za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljavati svim traZenim uvjetima
Naruiitelja.

Clanak 9.

Upravni odbor Dobrovoljnog vatrogasnog druitva Petrinja imenuje struino povjerenstvo (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) od najmanje tri ilana.

Povjerenstvo priprema i provodi postupak nabave ito ukljuiuje:

' izradu potrebne dokumentacije za nabavu (upute za dostavu ponuda, troikovnici,
projektni zadatak te osta la potreb na do ku mentacija),

o izradu i slanje poziva za dostavu ponuda,
o otvaranje, pregled i ocjenu ponuda,
. rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir,
r predla$anje dono(enja odluke o odabiru najpovoljni.l'e ponude odnosno poniitenju

postupka,

' obavljanje ostarih posrova potrebnih za provedbu postupka.
. Predlaie Upravnom odboru plan nabave



o Jedan ilan povjerenstva aiurira Plan nabave i vodi Registar ugovora u Elektroniikom
og lasniku javne nabave.

Povjerenstvo o svom radu, te o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi zapisnik.

elanak 10-

Naruditelj u uputama za dostavu ponude odreduje razloge iskljudenja ponuditelja, te uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata.

Naruditelj odreduje minimalne uvjete pravne i poslovne sposobnosti, financijske sposobnosti te
tehnitke i struine sposobnosti razmjerno proc'jenjenoj vr11'ednosti predmeta nabave.

elanak 11.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moie traiitijamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno izvrienje ugovora te jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Naruditelj odreduje sredstvo i uvjete jamstva razmjerno procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave.

Clanak 12.

Najkraii rokza dostavu ponuda za nabavu iznosi tri dana, ali se isti moie dodatno odrediti u
uputama za dostavu ponuda za svaku pojedinadnu nabavu.

CIanak 13.

svi ostali uvjetiza dostavu ponuda koji nisu navedeni u ovom pravilniku mogu se dodatno odrediti
u dokumentaciji odnosno uputama za dostavu ponuda za svaku pojedinainu nabavu.

Za postupke jednostavne nabave izraduje se obvezno poziv za dostavu ponuda, a ukoliko je
potrebno ovisno o srozenosti i neka druga popratna dokumentaciia.

Chnak 14.

Poziv za dostavu ponuda obavezno sadrzi srjedeie podatke:

r Naziv i sjediSte Naruditelja
. Naziv i opis predmeta nabave
. Kriterlj odabira ponuda
r Nadin i rokove pla(anja
o Rok i mjesto isporuke robe/pruianja usluga/izvrienja radova. Rok za dostavu ponude
r Rok valjanosti ponude

A ovisno o slo2enosti predmeta nabave i :

. Tehniike specifikacije predmeta nabave
o Kriterue za kvalitativan odabir gospodarskih subjekata. Projektnu dokumentaciju i sl.



U pozivu za dostavu ponude osim podatakaizstavka 1. ovog danka, naruiitelj obavje$tava io
sastavnim di.1'elovima ponude, koje ponuditelj mora dostaviti:

. Ponudbeni list

. Troikovnik

. Dokazi (traieni dokumenti sukladno dokumentaciii za nadmetanje)

. Tehnidkaspecifikaciia

. lziava o nekaZnjavanju

. lziava o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora

. lzjava o jamstvu za otklanjanje nedostatak u jamstvenom roku
o Pisana izjava da traZena roba/usluge /radovi odgovaraju tehnitkoj specifikaciji

elanak 15.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se elektronidkom poitom ili poitanskom poiiljkom uz obvezan
dokaz da je dostava izvr(ena (peiat i potpis, povratnica, dokazo slanju, e-mail) istodobno, svakom
gospodarskom subjektu ili na internetskim stranicama Zajednice.

Rok za dostavu ponuda iznosi najviie 2 tjedna od primitka poziva. ponuda zaprimljena nakon
roka za dostavu ponuda vratit 6e se neotvorena ponuditelju.

Otvaranje ponuda n'r.je javno.

elanak 16.

U postupku jednostavne nabave pregled iocjenu ponude obavljaju ilanovistruinog povjerenstva.
Predsjednik povjerenstva iz ilanka 4. ovog Pravilnika koji provodi postupak jednostavne nabave
duZan je napraviti Zapisnik o otvaranju i zaprimanju ponuda, te ocjeni ponuda, a koji zatim
zajedno sa zaprimljenim ponudama i pn"ledlogom odluke o odabiru /poniitenju dostavljaju
odgovornoj osobi naruditelja.

Clanak 17.

Ako se radi o izuzetnoj niskoj ponudi, moie se odbiti takva ponuda da se pisanim putem od
ponuditelja zalraii objainjenje s podacima sastavnim elementima ponude koji se smatraju bitnim
za izvr(enje ugovora.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentac!.1'a koju je gospodarski
subjekt trebao dostaviti nepotpuna, odnosno ako nedostaju odredeni dokumenti, javni naruiitelj
moZe poitujuii nadela jednakog tretmana itransparentnosti, zahtijevati od dotidnih subjekata da
dopune dokumentacil'u u primjerenom roku ne kra6em od 5 dana.

elanak 18.

Kriteriji za odabir ponude je najniia cij'ena ili ekonomski najpovoljnll.a ponuda.

Kriterije ekonomski najpovoljn'fa ponude odreduje naruiitelj u svakom pojedinainom postupku.
Kada je kriterij odabira ekonomski na.lpovoljnya ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i

dodatni kriteriji temeljem kojeg ie se onda bodovati (npr. kriteri.f i kvalitete, tehnidke prednosti,



estetske i funkcionalne, ekololke osobine, operativni tro(kovi, ekonomiinos[ rok isporuke ili rok
izvrienja i drugo).

ilanak 19.

Naruditef o odabiru nalpovoljnrle ponude donosi odluku o odabiru najpovoljnle ponude, koja se
dostavlja svim ponuditeljima kojisu dostavili ponude, u roku od 30 dana od isteka rokazadostavu
ponude.

Naruiitelj zadriava pravo poni5titi postupakjednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

Protiv odluke o odabiru ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave, ne moie se izjaviti
ialba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi

Clanak 20.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrljednosti nabave jednake ilive6e od 13.27a,00€,
a manje od 26'540,00€ kada se radi o nabavi robe i usluga, odnosno 66.360,00€ kada se radi o
nabavi radova, nakon donoienja odluke o odabiru, sklapa se ugovor.

Ugovor mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda, dokumentaciji o
nabavi i ponudi odabranog ponuditelja.

Naruiitelj je obavezno duvati potrebnu dokumentac'1ju i podatke kojima se obrazlaiu posebni
sludajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoienja.

Petri nja, 09.01,2023. god ine


